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OBIJETIVO

O objetivo é expor os procedimentos adequados para viabilizar a verificagdo e guarda do lastro pelo Custodiante de todos
os documentos comprobatdrios que substanciam as operagdes com Direitos Creditdrios adquiridas pelos Fundos de
Investimento em Direitos Creditdrios e dos Fundos de Investimento em Direitos Creditérios Ndo Padronizados, regidos
pela ICVM 356/01 e pela ICVM 444/02 e posteriores alteracgdes.

Art. 38. O custodiante é responsavel pelas seguintes atividades:

(..)

Il — Receber e verificar a documentagdo que evidencia o lastro dos direitos creditérios representados por operagdes
financeiras, comerciais e de servigos;

V — Fazer a custddia e a guarda da documentacao relativa aos direitos creditdrios e demais ativos integrantes da carteira
do fundo;

(..)

§ 92 Nos casos de contratagdo prevista no § 62, o custodiante do fundo deve possuir regras e procedimentos adequados,
por escrito e passiveis de verificacdo, para:

| — Permitir o efetivo controle do custodiante sobre a movimentagdo da documentacao relativa aos direitos creditorios e
demais ativos integrantes da carteira do fundo sob guarda do prestador de servico contratado; e

Il — Diligenciar o cumprimento, pelo prestador de servigo contratado, do disposto:
a) nos incisos Il e Il do caput, no que se refere a verificagdo de lastro dos direitos creditérios; e

b) nos incisos V e VI do caput, no que se refere a guarda da documentacao.

PRE — ANALISE DO LASTRO FiSICO COM RELACAO AOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE POR E-MAIL

A Gestora, com o subsidio da Consultoria, na analise dos recebiveis do Fundo, deve enviar os Contratos / Notas
Promissdrias / ConfissGes de Divida, CCB, CCI (Cartulas diversas) e demais documentos FiSICOS, bem como garantias, em
formato PDF, para o e-mail do grupo da area de Custédia/Formalizacdo de Fundos:

custodia.fundos@mastercctvm.com.br
¥" 0 e-mail deve conter anexos num tamanho total de até 10 MB — se necessario, enviar através de Google Drive;
MODELO DE E-MAIL
¥" Assunto do e-mail padronizado:
e [NOME DO FIDC] — OP. DE [******] [NOME DO CEDENTE]
Informar no corpo do e-mail, os seguintes dados:
e Nomes das partes envolvidas (cedente/sacado);
e Indicar qual Valor/Parcela sera cedido;
e Volume total de Contratos a serem analisados;
e Se aoperacdo é PERFORMADA ou A PERFORMAR; e
e Se estdo sendo anexados documentos complementares (Notas Fiscais/Notas Promissdrias, Aditamentos, etc.).
¥'  Previs3o para analise do Custodiante:

e Contratos Simples:
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= Até 03 Contratos enviados, a analise dar-se-a em D+1;

= Envio de mais de 03 Contratos, independente de horario: a analise serd realizada conforme a quantidade da
demanda em até 5(cinco) dias Uteis, podendo ser respondido antes do prazo.

e Contratos Complexos/Especificos (dependentes de outros documentos, com valores varidveis, que envolvam
outras partes/terceiros):

= O Custodiante verificara a complexidade dos documentos e comunicard o prazo de analise.

Obs.: O retorno da analise dos Contratos pela Custddia podera conter pendéncias a serem sanadas. A liquidagdo da
operagdo somente poderad ser liberada apds sanar todas as pendéncias do Lastro.

Por quest&es de seguranca da informagéo, é vedado o envio de documentos com as extensdes .zip, rar e/ou outras
extensdes do mesmo género, assim como o envio dos documentos via Dropbox.

O uso do Google Drive é permitido, a pasta deve ser compartilhada com custodia.fundos@mastercctvm.com.br, o link
enviado com o lastro para analise e liberacdo da operac¢do, ndo podera ser excluido ou bloqueado para futuras
verificagdes.

2.1 Envio da Remessa ao Portal FIDC

¥v" A Consultoria/Gestora somente podera subir a operagdo no Portal, apds andlise e autorizagdo do Custodiante;

v IMPORTANTE: o envio da documentac¢do por e-mail ndo exclui a necessidade de importa¢do dos contratos no
Portal da respectiva operagdo, ao passo que o Lastro serd conferido no ato da cessdo no Portal (Aguardando
Anilise Interna do Custodiante).

2.2 Guarda Fisica do Lastro Fisico

A Custodia Fisica e Digital é realizada por empresa especializada em Guarda de Documentos, ndo relacionada aos
Prestadores de Servicos contratados pelo Fundo, conforme vedado no Artigo 38, §6° e seus incisos da ICVM 356/01.

O processo passa por Due Dilligence executado por empresa de Auditoria.

Tipos de Lastros Fisicos:

No caso de Contratos / Confissées de Divida / CCB / CCl (Cartulas Diversas), Notas Promissdrias, entre outros, a
Custddia Fisica sera realizada por empresa especializada em Guarda de Documentos, ndo relacionada aos Prestadores

de Servicos contratados pelo Fundo, conforme vedado no Artigo 38, §6° e seus incisos da ICVM 356/01.

v' Contratos (Diversos), enviar cpia autenticada, para operacdes parciais (Mensalidade/Parcela - na sua totalidade),
e via original de operagdo total (Valor Total do Contrato);

v" Notas Promissodrias, enviar sempre a via original, por se tratar de cessdo total e os documentos que comprovam a
relagdo comercial que originaram a Nota Promisséria;

v" Duplicata Endossada, deverd conter 2 (duas) assinaturas do Cedente emissor no verso da Duplicata e 1 (uma)
assinatura do Cedente recebedor no verso da Duplicata — caso os representantes do Cedente sejam a mesma
pessoa, encaminhar os documentos societarios;

v' CCB/CPR e outros, enviar sempre a via original negocidvel, e as respectivas garantias, se existentes;

v' Para as garantias previstas em contrato, devem ser enviados documentos que comprovem a alienagdo ao Fundo,

ex.: matriculas de imdveis
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v" Confissdes de Divida e outros, oriundos de renegociacdo, enviar sempre a via original e garantias, sempre apos a
aprovac¢do do Administrador do Fundo;

v' Contratos de Mutuos, enviar sempre a via original e comprovacdo do desembolso, (tais como, mas n3o
limitadamente, extratos, demonstragdo financeiras, comprovagdo de recolhimento de |OF);

v" Notas Fiscais Fisicas, oriundas de Contratos ou de Duplicata de Servico, devem ser enviadas no formato, original
ou cdpia autenticada;

v" Notas Fiscais eletrdnicas s6 devem ser impressas e enviadas para a Guarda, quando forem oriundas de Contratos,
de operagdes a Performar;

v' Além dos documentos comprobatdrios do lastro, sempre enviar uma cdpia do Termo de Cess3o, para localizacdo
da data da operagdo; na sua falta, os documentos poderao ser devolvidos para a devida identificagdo; e

v" 0 malote devera ser enviado para o endereco, do item 9, abaixo.

3 ANALISE E GUARDA DO LASTRO DIGITAL COM RELACAO AOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE
3.1 No caso de Direitos Creditdrios representados por duplicatas:

(a) as duplicatas deverdo ser eletronicas e endossadas por meio de assinatura digital pela Cedente ao Fundo; a
verificacdo e a guarda das duplicatas eletrénicas serdo realizadas, de forma individualizada, pelo Custodiante, na data
da cessao dos Direitos Creditorios por elas representados.

(b) a Consultora Especializada, no momento de cada operacgdo devera preencher no arquivo CNAB as 44 posicles da
chave da nota fiscal vinculada a cada duplicata e na hipdtese de nota fiscal fisica, devera ser feito upload da imagem
da nota e encaminhada ao Custodiante (Portal); e

(c) o Custodiante, junto a Certificadora, visualizara o arquivo eletrénico com a chave da nota fiscal vinculada a cada
duplicata; e a nota fiscal fisica, através do upload da imagem da nota e encaminhada pela Consultora Especializada ao
Custodiante (Portal);

Sendo fisico: (Notas de Taldo/Manuscritas que ndo sdo eletrdnicas emitidas pelo site da Prefeitura) a Consultoria
deverd anexar a Nota no Portal FIDC (upload da imagem), porém, devera encaminhar a Master CCTVM, no enderec¢o
indicado no item 6, abaixo; a via fisica da Nota Fiscal relativa a cada duplicata cedida.

Sendo digital: (CTE/ DACTE/ XML/ FATURA/ NFSE), a Consultoria devera anexar a Nota no Portal FIDC (upload da
imagem), ndo sendo necessario enviar a via Fisica para a Guarda, visto que a guarda sera realizada pelo sistema préprio
do Custodiante (Portal).

Porém, Nota Fiscal oriunda de Contrato, devera seguir o procedimento de andlise prévia, conforme item 2.

No caso de Nota Fiscal Eletronica/Fisica que apresentar na descrigdo dos servigos: Contrato, Proposta, Pedido e/ou
Ordem de Servico, devera ser feito o upload no Portal de todos os documentos. Exemplo: Nota + Contrato; Nota +
Proposta; Nota + Ordem de Servi¢o; Nota + Pedido.

Entretanto, no caso de Duplicata Endossada, deverdo ser endossadas por meio de assinatura digital pelo Endossatario,
ao Endossante “Cedente”, e posteriormente, Endossada ao Fundo. O Custodiante ira consultar o endosso digital na
Certificadora.

Ressaltamos que, a Verificacdo de Lastro Trimestral do Fundo, sera realizada somente no Portal FIDC, por este motivo,
destacamos a importancia da apresentagao do Lastro (completo e sem pendéncias) no ato da cessao para liquidagdo
da operagdo no Portal, evitando apontamentos e ressalvas no Relatdrio do Fundo.

3.2 No caso de Direitos de Crédito representados por cheques

A Gestora recomendara a aquisicao dos Direitos Creditérios ao Fundo, observado, ainda, o atendimento aos Critérios
de Elegibilidade, conforme descrito no Regulamento. Segundo normas do Custodiante, todos os cheques devem ser
custodiados em Banco Cobrador, o ndo cumprimento acarretara no bloqueio do Cedente. E necessario sempre se
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atentar a data de vencimento dos cheques e ao prazo do Banco Cobrador para realizar a custédia dos cheques, pois
dependendo data de vencimento o Banco Cobrador ndo podera realizar a custédia.

ENVIO DO LASTRO FiSICO PARA A GUARDA DO CUSTODIANTE

v' 0 prazo para envio dos Documentos Comprobatdrios “Lastro Fisico” é de 5 (cinco) dias a contar da data da Cess3o,

evitando o bloqueio automatico do Cedente, conforme segue:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

Contratos (Diversos), enviar copia autenticada, para operagdes parciais, ou seja, mensalidade/parcela (sempre
na sua totalidade). No caso de operagdo de valor total Contrato, enviar via original para guarda do Custodiante;

Notas Promissérias, enviar sempre a via Original, por se tratar de Cessdo Total. Ndo é permitido cessdo parcial;
CCB/CPR e outros, enviar sempre a via Original, e as respectivas Garantias;

ConfissOes de Divida e outros, oriundos de renegocia¢do, enviar sempre a via Original e Garantias (Notas
Promissadrias);

Notas Fiscais Fisicas, oriundas de Contratos ou de Duplicata de Servico, devem ser enviadas no formato, original
ou cépia autenticada;

Notas Fiscais eletrénicas sé devem ser impressas e enviadas para a Guarda, quando forem oriundas de
Contratos, de operagdes a Performar;

Além dos Documentos Comprobatdrios, sempre enviar uma cépia do Termo de Cessdo, para localizagdo da
data da operagdo; na sua falta, os documentos poderdo ser devolvidos para a devida identificacdo; e

O malote deverad ser enviado para o enderego, do item 6, abaixo.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS “LASTRO”
5.1 Duplicatas

Serdo aceitas apenas as duplicatas emitidas por meio eletronico, devidamente endossadas por meio de assinatura
digital a favor do Fundo conforme o fluxo operacional de cada Certificadora.

5.1.1 Nota fiscal

A Nota Fiscal podera ser emitida por meio eletrénico ou fisico.

Cdédigo 01 — Duplicata

Sendo eletronico, a Consultoria devera preencher o arquivo CNAB 444 a chave da Nota Fiscal Eletronica,

vinculada a cada duplicata.

O CNAB 444 ja esta disponivel, desta forma, permite o envio a Chave da Nota no ato da operacdo, evitando a

pendéncia de Lastro.

Cdodigo 14 — Duplicata Servico Digital / Nota Fisica

Sendo fisico (Notas de Taldo/Manuscritas que ndo sdo eletrénicas emitidas pelo site da Prefeitura), a
Consultoria devera anexar a Nota no Portal FIDC (upload da imagem), porém, devera encaminhar @ Master

CCTVM, no endereco indicado no item 6 abaixo, a via fisica da Nota Fiscal relativa a cada duplicata cedida. Caso
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o upload do arquivo ultrapasse o permitido no sistema, pedimos enviar um link do Google Drive ou Dopbox no

Portal, onde consultaremos e validaremos o Lastro da operagdo. Porém, nunca apagar a pasta.

Sendo digital (CTE/ DACTE/ XML/ FATURA/ NFSE), a Consultoria devera anexar a Nota no Portal FIDC (upload
da imagem), ndo sendo necessario enviar a via Fisica para a Guarda. No caso de Nota Fiscal Eletronica/Fisica de
operacdo PERFORMADA, de prestacdo de servigo oriunda de Contrato, Proposta, Pedido e/ou, Ordem de
Servigo, devera ser feito o upload no Portal de todos os documentos (Nota + Contrato/Proposta/Pedido/Ordem

de Servigo “0S”).

Porém, as Notas de Servico Eletrénica/Fisica, que ndo mencionarem Contrato/Pedido/Proposta/Ordem de

Servico (0S), serdo analisadas somente no Portal, ou seja, no ato da cessdo para o Fundo.

5.2 Cheques

Cdédigo 51 — Cheque

Cheques individuais acima de RS 20.000,00

As operacBes com cheques e valores individuais superiores a RS 20.000,00 deverdo ser submetidas via sistema
(Fromtis) ao Custodiante em até D-2 da operagdo, com toda documentagdo que dé suporte a relagdo comercial e que

justifique a emissdo do cheque entre Cedente e Sacado;
e Documentagbes necessarias: Notas Fiscais/ Contratos/ Pedidos;

Obs: N&o se limitando a documentagdo acima, o Custodiante também podera solicitar outros comprovantes para a

devida validagdo da relagao comercial entre Cedente e Sacado.

Cheques individuais de valores inferiores & RS 20.000,00

e Valores de cheques individuais inferiores a RS 20.000,00 também serdo analisados ho momento da operagdo e
caso o Custodiante entenda que a relagdo comercial ndo esta clara e/ou existem parcelamentos de valores

menores para 0 mesmo sacado, mesmo vencimento ou vencimento

No ato da Cessdo, devera ser importado via Portal FIDC um Borderd contendo as informagdes dos Cheques (Banco,
Agéncia, Conta Corrente, N2 do cheque, data de vencimento, valor do cheque, nome do sacado), bem como a imagem
do préprio Cheque, frente em verso no caso de Cheque Endossado ao Cedente.

Devera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, apds a data de cessdo dos titulos enviar o border6 analitico contendo os
dados dos Cheques juntamente com o Protocolo de Envio dos Cheques a Custédia do Banco Cobrador para o e-mail
custodia.fundos@mastercctvm.com.br

Para os Cheques que no momento da operacgdo ja estiverem custodiados, apresentar as imagens dos Cheques, bem

como o Protocolo de Envio a Custodia do Banco Cobrador.

A operagdo de Cheque serd analisada somente no Portal, ou seja, no ato da cessao para o Fundo.
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5.3 Notas Promissorias

As Notas Promissdrias poderdo ser emitidas por meio eletronico ou fisico.

Cdédigo 02 — Nota Promissdria Digital

Sendo eletronico, deverdo ser endossadas por meio de assinatura digital pelo Cedente e Sacado a favor do Fundo,

conforme o fluxo operacional de cada Certificadora.

N3o sera aceita Nota Promisséria, em nome do Fundo.

A operacdo sera analisada somente no Portal, ou seja, no ato da cessdo para o Fundo.

Cdédigo 06 — Nota Promissdria Fisica

Sendo fisico, devera anexar (upload da imagem) no Portal FIDC e endossa-la a favor do Fundo, no préprio titulo.

N3o sera aceita Nota Promisséria, em nome do Fundo.

Caso o upload do arquivo ultrapasse o permitido no sistema, pedimos enviar um link do Google Drive ou Dropbox no

Portal, onde consultaremos e validaremos o Lastro da operagdo. Porém, nunca apagar a pasta.

A operacdo sera analisada somente no Portal, ou seja, no ato da cessdo para o Fundo, salvo se a Nota Promisséria ndao

for oriunda de Contrato, no qual devera seguir o procedimento de analise do item 2.

Cédigo 62 — Confissdo de Divida / Cédigo 22 — Baixa por Confissdo de Divida

Somente apds analise prévia e aprovagdo do Custodiante

A Confissdo de Divida devera ser emitida por meio fisico, sendo anexado (upload da imagem) no Portal FIDC. O
Custodiante pulard a assinatura do Cedente, e logo aprovara a substituicdo dos titulos vencidos. Caso o upload do
arquivo ultrapasse o permitido no sistema, pedimos enviar um link do Google Drive ou Dropbox no Portal, onde

consultaremos e validaremos o Lastro da operagdo. Porém, nunca apagar a pasta.

As garantias, tais como as Notas Promissdrias e outros titulos de crédito emitidos em razao da confissdo de divida,

também deverdo ser encaminhadas a Maxima CCTVM.

Obs.: O procedimento de analise deve seguir o item 2.

A baixa dos titulos vencidos e renegociados deverdo constar no mesmo arquivo CNAB de entrada do novo Fluxo de

Pagamento pelo Cedente.

5.4 Contratos Diversos — Fisicos

Os Contratos poderdo ser emitidos por meio eletrénico ou fisico.
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Cdédigo 60 — Contrato Digital

Sendo eletronico, o Contrato devera ser emitido por meio eletrénico, entre Cedente e Sacado, devidamente

endossado por meio de assinatura digital, a favor do Fundo conforme o fluxo operacional de cada Certificadora.

Cédigo 61 — Contrato Fisico

Somente apds analise prévia e aprovagao do Custodiante

Sendo fisico, o Contrato devera serd emitido por meio fisico, anexado (upload da imagem) no Portal FIDC, devendo
ser encaminhado para validagdo do Custodiante, conforme procedimento no item 2. Caso o upload do arquivo
ultrapasse o permitido no sistema, pedimos enviar um link do Google Drive ou Dropbox no Portal, onde consultaremos

e validaremos o Lastro da operagdo. Porém, nunca apagar a pasta.

Sendo aprovada a operacdo, o Lastro deve ser encaminhado para a guarda do Custodiante, até 5 (cinco) dias apds a

Cessao, no enderego indicado no item 6 abaixo.
5.5 Cédigo 61 — “Provisério” (PRE-FIXADAS) — CCB / CPR/ CCI (Cartulas Diversas)
Somente apds analise prévia e aprovagdo do Custodiante
As CCBs / CPRs / CCI (Cértulas) deverdo ser emitidas por meio fisico, anexado (upload da imagem) no Portal FIDC,
devendo ser encaminhado para validagdo do Custodiante, conforme procedimento no item 2. Caso o upload do

arquivo ultrapasse o permitido no sistema, pedimos enviar um link do Google Drive ou Dropbox no Portal, onde

consultaremos e validaremos o Lastro da operagdo. Porém, nunca apagar a pasta.

Sendo aprovada a operagdo, o Lastro deve ser encaminhado para a guarda do Custodiante, até 5 (cinco) dias apés a

Cessao, no enderego indicado no item 6 abaixo.
A guarda somente serd aceita pelo Custodiante de documentos originais (Via Negociavel).
*0 procedimento de analise deve seguir o item 2.

5.6 CCB / CPR / CCl (Cartulas) — Cédigo 61 — Provisério (POS-FIXADAS)

As CCBs / CPRs / CClI (Cartulas) ndo sobem no Portal FIDC, mas devem seguir o procedimento de analise do item 2.

5.7 Termo de Cessao

O Termo de Cessdo devera descrever todos os direitos creditérios cedidos para Fundo, devendo ser emitido e assinado

digitalmente pelas partes conforme o fluxo operacional da Certificadora.

DO ENDERECO

Master CCTVM
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A/C.: Formalizagdo de Fundos/Custédia _ Lastro
Avenida Brig. Faria Lima, 3477 —Torre B —5° andar — Itaim Bibi S3o Paulo-SP

CEP 04538-133

HORARIO PARA ENVIO DAS OPERACOES NO PORTAL

Envio de arquivos —9h as 16:10h
Aprovacdo da Consultoria — até as 16h30
Aprovacgdo do Gestor — até as 16:40
Assinaturas na Certificadora — até as 16h45

Grade de pagamentos do Custodiante junto a Tesouraria — até as 16:50

Obs.: a concentragao do envio de operagdes apds as 15h30, pode acarretar um tempo maior para pagamento da cessdo.
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